FUr unsere auf Bau-, Architekten- und Vergaberecht spezialisierte Kanzlei suchen wir
Sie zum nachstmadglichen Zeitpunkt als

RECHTSANWALTSFACHANGESTELLTE/N (m/w/d)
in Vollzeit oder Teilzeit

lhre Aufgaben:

e Eigenstandige Bearbeitung der taglich eingehenden Korrespondenz (beA-
Postkorb, E-Mails, Briefpost, Faxe)

e Telefonannahme und Mandantenempfang

e Schreiben von Diktaten

e Termin- und Fristenmanagement

e Erstellung von Abrechnungen nach RVG und Zeitaufwand

e Uberwachung von Wiedervorlagen

lhr Profil:

e abgeschlossene Ausbildung als Rechtsanwaltsfachangestellte/r

e Sie verfligen idealerweise uber Berufserfahrungen als
Rechtsanwaltsfachangestellte/r Aber auch als Berufsanfanger/-in sind Sie
herzlich willkommen.

e Sicherer Umgang mit der Software RA-Micro

e Strukturierte, sorgfaltige und zuverlassige Arbeitsweise

e Teamfahigkeit

e Freundliches und sicheres Auftreten



Unser Angebot fur Sie:

e Unbefristete Anstellung und langfristige Perspektive

e Weiterbildungsmoglichkeiten

e Attraktive Verglutung Uber Branchendurchschnitt

e ein angenehmes Arbeitsumfeld mit sehr gutem Betriebsklima
e 38-Stunden-Woche in Vollzeit, gerne aber auch in Teilzeit

e Gemeinsamer Betriebssport und kostenlose Getranke

Uber uns:

Unsere Kanzlei hat sich von Anfang an auf die Bearbeitung von Mandaten rund um die
Planung und Errichtung von Immobilien spezialisiert. Unser eingespieltes Team ist
Uberregional und ausschlielllich in den Rechtsgebieten des privaten Bau-,
Architekten-, Immobilien-, Miet- und Wohnungseigentumsrecht sowie des
Vergaberechts tatig. In den mehr als 25 Jahren seit Grindung wurden Uber 14.000
Mandate aus diesen Rechtsgebieten bearbeitet.

Bewerben Sie sich jetzt. Bitten senden Sie lhre aussagekraftigen Unterlagen
(Anschreiben, tabellarischer Lebenslauf, relevante Zeugnisse und Nachweise) per E-
Mail an rauch@prof-rauch-baurecht.de und birke-rauch@prof-rauch-baurecht.de.

Wir freuen uns, wenn Sie Verantwortung Ubernehmen und mit lhren eigenen und
unseren gemeinsamen Herausforderungen wachsen — werden Sie Teil unseres
Teams.

Ansprechpartner/-in

und
Prof. Dr. Bernhard Rauch Dr. Annette Birke-Rauch
Mail: rauch@prof-rauch-baurecht.de Mail: birke-rauch@prof-rauch-
baurecht.de
Tel.: 0941/ 297 34-0 Tel.: 0941/ 297 34-0

Rechtsanwalte Prof. Dr. Rauch & Partner mbB, HoppestraRe 7, 93049 Regensburg
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