
 
 

 › die Organisation einschließlich der Vorbereitung und der 
 Nachbereitung von Ausschreibungen

 › die Auswertung von Bewerbungen und Honorarangeboten  
im Rahmen der Vergabeverfahren

 › die Vorbereitung der Vergabegespräche

 › die selbstständige Führung der im Rahmen der Vergabeverfahren 
 anfallenden Korrespondenz mit Mandanten, Bewerbern und Bietern

 › die Dokumentation der Verfahren

 › abwechslungsreiche, interessante und herausfordernde  
Aufgaben an spannenden Projekten

 › eine den Anforderungen entsprechende, überdurchschnittliche 
 Vergütung

 › einen sicheren Arbeitsplatz

 › keine Überstunden, geregelte Arbeitszeiten

 › ein freundliches, familiäres Arbeitsumfeld

IHRE AUFGABEN UMFASSEN:

 › Ausbildung im kaufmännischen Bereich, Rechtsanwalts- 
fachangestellte/r oder vergleichbar

 › sehr gute Kenntnisse der MS-Office Programme

 › rasche Auffassungsgabe

 › sehr selbständige, systematische und effektive Arbeitsweise

 › Eigeninitiative und Engagement verbunden mit einem freundlichen 
und sympathischen Auftreten

IHR VERANTWORTUNGSBEREICH:

WIR BIETEN:

Kanzlei Regensburg

Rechtsanwälte  
Prof. Dr. Rauch & Partner
Hoppestr. 7, 93049 Regensburg

Telefon: (0941) 2 97 34-0

Telefax: (0941) 2 97 34-11

Mail: r@prof-rauch-baurecht.de

prof-rauch-baurecht.de

RECHTSANWÄLTE 
PROF. DR. RAUCH & PARTNER mbB

Die Kanzlei, 1997 von Herrn Prof.  
Dr. Rauch und Frau Dr. Birke-Rauch  
gegründet, hat sich von Anfang an  
auf die Bearbeitung von Mandaten 
rund um die Planung und Errichtung 
von Immobilien spezialisiert und hat  
ihren Sitz in Regensburg und Passau.  
 
Die acht Anwältinnen und Anwälte  
der Kanzlei sind überregional und  
ausschließlich in den Rechtsgebieten 
privates Baurecht, Architektenrecht,  
Immobilienrecht, Mietrecht und  
Wohnungseigentumsrecht sowie  
Vergaberecht tätig. In den mehr  
als 25 Jahren seit Gründung wurden  
über 14.000 Mandate aus diesen 
Rechtsgebieten bearbeitet.

WIR SUCHEN ENGAGIERTE MITARBEITER (M/W/D)

TEAMASSISTENZ / PROJEKTASSISTENZ
(M/W/D)
  
FÜR DIE VERGABEABTEILUNG
(38 WOCHENSTUNDEN, VOLLZEIT)

Die Vergabeabteilung unserer Kanzlei bearbeitet Mandate öffentlicher Auftraggeber 
(Städte, Landkreise, Gemeinden, Zweckverbände) im Zusammenhang mit der  
Ausschreibung und Vergabe von Planungs- und Bauleistungen bei größeren  
Bauvorhaben. Insbesondere werden europaweite Ausschreibungen für öffentliche  
Auftraggeber organisiert, betreut und geleitet.

Art der Stelle:  Festanstellung
Arbeitszeiten: Montag bis Freitag

Leistungen:  › Betriebsfeiern
 › Kostenlose Getränke

Erfüllen Sie die genannten Anforderungen und wollen Sie Teil unseres Teams  
werden, dann senden Sie uns bitte Ihre Bewerbungsunterlagen per E-Mail.


